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, Mitterkirchen im Machland

Marktgemeindeamt

Sachbearbeiter: AL Glinther Schatz
Tel. +43 (0) 7269/8255-12

Fax +43 (0) 7269/8255-25

E-Mail: schatz@mitterkirchen.at
Aktenzeichen: 011-5-2025/Sch

Mitterkirchen, 14. Janner 2025

KUNDMACHUNG

Gemafn §§ 8 und 9 O6. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002, LGBI. Nr. 52/2002
idgF. wird auf Grund des Gemeindevorstandsbeschlusses vom 13. Jénner 2025 (GV/027/2025),
TOP 5, folgender Dienstposten zur Besetzung ausgeschrieben:

Qualifizierte/r Sachbearbeiter/in mit besonderer Funktion
(Buchhaltung, 20 Wochenstunden)

Beginn des Dienstverhaltnisses: ehest moglich

Die Probezeit betragt 1 Monat

Dienstort: Der Dienstort ist die Marktgemeinde Mitterkirchen im M. und kann samtliche
Gemeinden beinhalten, bei denen die Marktgemeinde Mitterkirchen im M. zukiinftig
Kooperationen eingeht.

Aufgabenbereich
e Alle Buchhaltung, die die Marktgemeinde Mitterkirchen im M. betreffen
e Selbstandiges Abarbeiten von ibertragenen Aufgaben
e Abwicklung Zahlungsverkehr
e Vorschreibung von Steuern, Abgaben und Gebiihren, Mahnwesen
e Schriftflihrung in Ausschissen (Abendtermine)
e Mithilfe und Vertretung in anderen Abteilungen
Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen nach den dienstrechtlichen Vorschriften sind
unter anderem:
o Osterreichische Staatsbiirgerschaft
e EU und EWR-Birger, die das Recht fir den Berufszugang besitzen,
e Genauigkeit, Zielstrebigkeit, Flexibilitdt und Belastbarkeit
e Ausreichende Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift
e Bei ménnlichen Bewerbern: Abgeleisteter Prasenzdienst bzw. Zivildienst (sofern nicht
befreit)
Besondere Aufnahmevoraussetzungen:
e Flhrerschein der Gruppe B
¢ Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)
¢ Buchhaltungskenntnisse, rechtliches und wirtschaftliches Verstandnis
¢ Einschlagige Berufserfahrung von Vorteil
¢ Wirtschaftliches Denken, Organisationstalent
e Einsatzbereitschaft und Kommunikationsfahigkeit
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e Einfuhlungsvermégen und Geschick im Umgang mit Burgerinnen und Birgern
e Bereitschaft zu Mehrleistungen und Weiterbildung im persdnlichen und fachlichen Bereich

Erwiinschte Voraussetzungen:
¢ Ortskenntnisse und gemeindenaher Wohnsitz
e Aktiv austUbende ehrenamtliche Tatigkeiten kénnen im  Rahmen des
Objektivierungsverfahrens bericksichtigt werden.

Art des Auswahlverfahrens:

Das Auswahlverfahren erfolgt gem. den Bestimmungen der OO GDG 2002. Die Marktgemeinde
Mitterkirchen im M. behalt sich das Recht vor, Vorstellungsgesprache, Hearings, Tests und
sonstige fachliche Begutachtungen durchzufiihren. Die im Zusammenhang mit der Bewerbung
und dem Auswahlverfahren anfallenden Kosten werden nicht ersetzt.

Entlohnung:
e Entlohnung Einstiegsgehalt brutto bei Vollbeschaftigung € 3.084,60
(endgliltiges Einstiegsgehalt wird nach Vorlage der Vordienstzeiten errechnet).

Bewerbung:
Die Bewerbung ist ausschlief3lich unter Verwendung des beim Marktgemeindeamt Mitterkirchen
im M. aufliegenden oder unter der Adresse www.mitterkirchen.at Birgerservice — Formulare und
Foérderungen — Diverse Formulare
(Link: https://www.mitterkirchen.at/system/web/getDocument.ashx?fileid=27426828&cts=162694277488&ncd=1)
zu beziehenden Bewerbungsbogen mit den entsprechenden Nachweisen bis
spatestens

Donnerstag, 13. Februar 2025, 12:00 Uhr beim Marktgemeindeamt Mitterkirchen im M.
einzubringen.

Bewerbungsunterlagen (in Kopie):
e Kurzes persénliches Motivationsschreiben
e Geburtsurkunde
o Staatsbirgerschaftsnachweis
e Lebenslauf
e Zeugnisse Uber abgeschlossene Schul- und Berufsausbildung
e Fulhrerschein
e Passfoto (am Bewerbungsbogen)
¢ Allenfalls Heiratsurkunde u. allenfalls Geburtsurkunden der minderjahrigen Kinder

Fir Ruckfragen steht lhnen AL Gunther Schatz unter der Tel. Nr. 07269/8255-12 zur Verfligung.
Hinweis:

Auf das Dienstverhéltnis sind die Bestimmungen des O06. Gemeindedienstrechts- und
Gehaltsgesetz 2002, LGBI. Nr. 52/2002 idgF. anzu en
Der Biirgermeister: i@"’% Ew”’ i

\ Angeschlagen am: /5.07. 7025

o &1 Abgenommen am:
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